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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนญุำตประกอบกจิกำรใหเ้ชำ่ แลกเปลีย่น หรอื

จ ำหนำ่ยวดีทิศัน ์

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: ส ำนักงำนวัฒนธรรมจังหวัดยโสธร 

กระทรวง: กระทรวงวัฒนธรรม 

 

1. ชือ่กระบวนงำน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรให้เช่ำ แลกเปล่ียน หรือ

จ ำหน่ำยวีดิทัศน ์

2.  หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนวัฒนธรรมจังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบริกำรที่ต่อเนื่องจำกหน่วยงำนอ่ืน  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

   

1) 

พระรำชบัญญัติภำพยนตร์และวีดิทัศน ์พ.ศ. 2551 

   

2) 

กฎกระทรวงว่ำด้วยกำรขอและกำรออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรให้เช่ำ 

แลกเปล่ียน หรือจ ำหน่ำยภำพยนตร์และวีดิทัศน์ พ.ศ. 2552 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงว่ำด้วยกำรขอและ

กำรออกใบอนุญำตประกอบกิจกำร  ให้เช่ำ แลกเปล่ียน หรือจ ำหน่ำย

ภำพยนตร์และวีดิทัศน ์พ.ศ. 2552  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  60 วัน  

9. ข้อมลูสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 1  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน ส ำนักงำนวัฒนธรรมจังหวัดยโสธร กลุ่ม

ยุทธศำสตร์และเฝ้ำระวังทำงวัฒนธรรม วำสนำ  
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11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

   

 1) 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร ส ำนักงำนวัฒนธรรมจงัหวัดโสธร ศำลำกลำงจังหวัด

ยโสธร ชั้น 5 ถนนแจ้งสนิท ต ำบลในเมือง อ ำเภอเมืองยโสธร 35000 

โทรศัพท์ 0 4571 5137/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น

วันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  

ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมำยเหต ุ(1) เวลำพักคือ 12.00 น. ถึง 13.00 น. 

              2) ควรเข้ำรับบริกำรในวันและเวลำท ำกำรหรือก่อนปิดท ำกำร

ครึ่งชั่วโมง ) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนญุำต 

     ผู้ที่ประสงค์จะประกอบกิจกำรให้เช่ำ แลกเปล่ียน หรือจ ำหน่ำยวีดิทัศน์ โดย

ท ำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทน จะต้องได้รับอนุญำตประกอบกิจกำร

จำกนำยทะเบียน 

     กำรขอใบอนุญำตและกำรออกใบอนญุำตให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร 

และเงื่อนไขที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

หมำยเหต ุ: ข้ันตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหนำ้ที่

ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคูม่ือ 

               ประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วัน นับแต่

วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

 

 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
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ที ่
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำน

ที่

รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

 

ผู้ประกอบกิจกำรยื่นแบบ

ค ำขออนุญำตประกอบ

กิจกำร (รว 1) พร้อม

เอกสำรและหลักฐำน 1. 

เจ้ำหนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร

หลักฐำน  1.1 เอกสำรไม่

ครบ ส่งคืนให้ผู้ประกอบ

กิจกำรแก้ไข 1.2 เอกสำร

ครบ ด ำเนินกำร 1.2.1 

ลงทะเบียนรบัเอกสำร 1.2.2 

ออกใบนัดแก่ผู้ยืน่ค ำขอ 

1.2.3 ออกหนังสือน ำส่งเพ่ือ

พิมพ์ลำยนิ้วมือ/ตรวจสอบ

ประวัต ิ

10 นำท ี ส ำนักงำน

วัฒนธรรม

จังหวัด

ยโสธร 

- 

2) 

กำร

พิจำรณำ 

 

ออกตรวจสถำนประกอบ

กิจกำรก่อนออก

ใบอนุญำต 1. ไม่ผ่ำน 

แจ้งผลให้  ผู้ประกอบ

กิจกำรทรำบทนัทีเพ่ือ

ปรับปรุงตำม

ข้อเสนอแนะของคณะ

กรรมกำรฯ หำกไม่

ปรับปรุงตำมระยะเวลำที่

ก ำหนด เสนอนำย

ทะเบียนประจ ำจังหวัด

เพ่ือแจ้งไม่อนุญำต หำก

ปรับปรุง นัดหมำยตรวจ

59 วัน ส ำนักงำน

วัฒนธรรม

จังหวัด

ยโสธร 

- 
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ที ่
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำน

ที่

รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ใหม่ 2. ผ่ำน ด ำเนนิกำร

จัดท ำใบอนุญำต 

3) 

กำร

พิจำรณำ 

 

3.เสนอนำยทะเบียน

ประจ ำจังหวัด  

3.1ไม่อนุญำต แจ้งผู้

ประกอบกิจกำรทรำบเป็น

ลำยลักษณ์อักษรพร้อม

เหตุผลภำยใน 60 วัน 

นับแต่วันรับค ำขอ

ใบอนุญำต ผู้ประกอบ

กิจกำรมีสิทธิ์อุทธรณ์

ภำยใน15 วัน นับแต่

วันที่ได้รับแจ้งค ำสั่งไม่

อนุญำตของนำยทะเบียน 

(มำตรำ 66) 3.2อนุญำต

3.2.1แจ้งผู้ประกอบ

กิจกำรทรำบทนัททีำง

โทรศัพท์และท ำหนังสือ

เพ่ือมำช ำระ

ค่ำธรรมเนียมและรับ

ใบอนุญำต 

3.2.2 จัดเก็บใบอนุญำต 

3.2.3 ผู้ประกอบกิจกำร

ติดต่อช ำระค่ำธรรมเนียม

เพ่ือรับใบอนุญำต 

3.2.4 ออกเลขที่

0 วัน ส ำนักงำน

วัฒนธรรม

จังหวัด

ยโสธร 

- 
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ที ่
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำน

ที่

รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ใบอนุญำตระบุวันที่ออก

และหมดอำยุ 3.2.5 ผู้

ประกอบกิจกำรลงชื่อรับ

ใบอนุญำต 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม   60 วัน 

14. งำนบรกิำรนี ้ผำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำร

มำแลว้  

     ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตวัตน 

หนว่ยงำน

ภำครฐั ผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตร

ประจ ำตัว

ประชำชน 

ส ำนักบริหำร

กำรทะเบียน 
0 1 ฉบับ (พร้อมรับรอง

ส ำเนำ

ถูกต้อง) 

2) 

หนังสือ

เดินทำง 

กองหนังสือ

เดินทำง 
0 1 ฉบับ (หรือส ำเนำ

ใบส ำคัญ

ประจ ำตัวคน

ต่ำงด้ำว

พร้อมด้วย

ส ำเนำ

ใบส ำคัญถิ่น

ที่อยู่ใน

รำชอำณำจัก

รหรือ

หลักฐำนกำร
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ที ่

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตวัตน 

หนว่ยงำน

ภำครฐั ผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ได้รับอนุญำต

ให้เข้ำมำใน

รำชอำณำจัก

รเป็นกำร

ชั่วครำวตำม

กฎหมำยว่ำ

ด้วยคนเข้ำ

เมืองในกรณี

ที่ผู้ขอรับ

ใบอนุญำต

เป็นคนต่ำง

ด้ำว พร้อม

รับรองส ำเนำ

ถูกต้อง ทั้ง

บุคคล

ธรรมดำและ

นิติบุคคล) 

3) 

หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

กรมพัฒนำ

ธุรกิจกำรค้ำ 
0 1 ชุด (แสดง

วัตถุประสงค์ 

ซึ่งออกมำ

แล้วไม่เกิน 6 

เดือน พร้อม

รับรองส ำเนำ

ถูกต้องและ

ประทับตรำ

นิติบุคคล (ถ้ำ

มี)) 
 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
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ที ่
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำน

ภำครฐั  ผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

ค ำขอ

อนุญำต/ค ำ

ขอต่ออำยุ

ใบอนุญำต

ประกอบ

กิจกำรให้

เช่ำ 

แลกเปล่ียน 

หรือ

จ ำหนำ่ยวีดิ

ทัศน ์(ปว 1) 

ส ำนัก

พิจำรณำ

ภำพยนตร์

และ   วีดิ

ทัศน ์

1 0 ชุด - 

2) 

รูปถ่ำยครึ่ง

ตัว หน้ำ

ตรง ไม่สวม

หมวก 

ขนำด 4x6 

เซนติเมตร 

ซึ่งถ่ำย

มำแล้วไม่

เกิน 6 

เดือน 

- 2 0 ฉบับ - 

3) 

ส ำเนำใบ

ทะเบียน

พำณิชย ์

- 0 1 ฉบับ (พร้อม

รับรอง

ส ำเนำ

ถูกต้อง) 

4) 

แผนที่

สังเขป

แสดง

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำน

ภำครฐั  ผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

บริเวณที่ตั้ง

ของสถำน

ประกอบ

กิจกำรให้

เช่ำ 

แลกเปล่ียน 

หรือ

จ ำหน่ำยวีดิ

ทัศน ์

5) 

รูปถ่ำยของ

สถำน

ประกอบ

กิจกำร รูป

ที่ 1 

ระยะไกล

ภำยนอก

อำคำร ให้

เห็นที่ตั้ง

สถำน

ประกอบ

กิจกำร รูป

ที่ 2 

ระยะใกล้ 

ให้เห็น

ด้ำนหน้ำ

สถำน

ประกอบ

กิจกำร รูป

ที่ 3 ภำยใน

- 3 0 ฉบับ (พร้อม

รับรองว่ำ

เป็น

ภำพถ่ำย

ของสถำน

ประกอบ

กิจกำรจริง) 
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ที ่
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำน

ภำครฐั  ผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

สถำน

ประกอบ

กิจกำร ให้

เห็น

ลักษณะ

กำร

ประกอบ

กิจกำรหรือ

กำร

ให้บริกำร 

6) 

หนังสือ

มอบอ ำนำจ 
- 1 0 ฉบับ (ติดอำกร

แสตมป์ตำม

กฎหมำย

พร้อม

รับรอง

ส ำเนำ

ถูกต้องใน

ส ำเนำบัตร

ประจ ำตัว

ประชำชน

ของผู้มอบ

อ ำนำจและ

ผู้รับมอบ

อ ำนำจ 

กรณีนิติ

บุคคลให้

ประทับตรำ

นิติบุคคล 

(ถ้ำมี)) 
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16. คำ่ธรรมเนยีม 

1) สถำนประกอบกจิกำรทีม่พีืน้ทีใ่ชส้อยไมเ่กนิ 9 ตำรำงเมตร 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 

หมำยเหต ุ-   

2) สถำนประกอบกจิกำรทีม่พีืน้ทีใ่ชส้อยเกนิ 9 ตำรำงเมตร แตไ่มเ่กนิ 25 

ตำรำงเมตร 

คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บำท 

หมำยเหต ุ-   

3) สถำนประกอบกจิกำรทีม่พีืน้ทีใ่ชส้อยเกนิ 25 ตำรำงเมตร แตไ่มเ่กนิ 50 

ตำรำงเมตร 

คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บำท 

หมำยเหต ุ-   

4) สถำนประกอบกจิกำรทีม่พีืน้ทีใ่ชส้อยเกนิ 50 ตำรำงเมตร 

คำ่ธรรมเนยีม 3,000 บำท 

หมำยเหต ุ-   
 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ส ำนักงำนวัฒนธรรมจังหวัดยโสธร ศำลำกลำง

จังหวัดยโสธร ชั้น 5 ถนนแจ้งสนิท ต ำบลในเมือง อ ำเภอเมืองยโสธร 

จังหวัดยโสธร 35000 โทรศัพท์ 0 4571 5137 

หมำยเหต ุ- 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ศนูย์ด ำรงธรรมจังหวัดยโสธร ศำลำกลำงจังหวัด

ยโสธร ชั้น 2 ถนนแจ้งสนิท ต ำบลในเมือง อ ำเภอเมืองยโสธร จังหวัด

ยโสธร 35000 โทรศัพท์ 0 4571 2722 

หมำยเหต ุ- 

3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ส ำนักพิจำรณำภำพยนตร์และวีดิทัศน์ กรมส่งเสริม
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วัฒนธรรม เลขที่ 14 ถนนเทยีมร่วมมิตร แขวงห้วยขวำง เขตห้วยขวำง 

กทม. 10310 โทรศัพท์ 0 2645 4600 ตอ่ 5201, 5202 โทรสำร 0 2645 

4698 

หมำยเหต ุ- 

4) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ศนูย์ปฏบิัติกำรต่อต้ำนกำรทจุริต ส ำนักงำน

ปลัดกระทรวงวัฒนธรรม เลขที่ 666 อำคำรธนำลงกรณ์ ถนนบรมรำชชนนี 

แขวงบำงบ ำหรุ เขตบำงพลัด กทม. 10700 โทรศัพท ์02422 8927–8 โทรสำร 

0 2446 8343 

หมำยเหต ุ- 

5) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน สำยด่วนวัฒนธรรม 1765 

หมำยเหต ุ- 

6) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ศนูย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนัก

นำยกรัฐมนตร ี

หมำยเหต ุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300) 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

1) กฎกระทรวงว่ำด้วยกำรขอและกำรออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรให้เช่ำ 

เเลกเปล่ียน หรือจ ำหน่ำยภำพยนตร์เเละวีดิทัศน์ พ.ศ. 2552 

- 

2) ตัวอย่ำงกำรกรอกแบบฟอร์มกำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรร้ำนให้เช่ำ 

แลกเปล่ียน หรือ จ ำหนำ่ยวีดิทัศน ์

- 

 

19. หมำยเหต ุ

          - 
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วนัที่

พิมพ ์
05/08/2558 

สถำนะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดย

ส ำนักงำน ก.พ.ร. 

(OPDC) 

จดัท ำ

โดย 

ส ำนักงำนวัฒนธรรม

จังหวัดยโสธร 

ส ำนักงำน

ปลัดกระทรวง

วัฒนธรรม 

อนมุตัิ

โดย 
- 

เผยแพร่

โดย 
- 

 

 

 

 


