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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรโรงภำพยนตร์ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: ส ำนกังำนวฒันธรรมจงัหวดัยโสธร 
กระทรวง: กระทรวงวฒันธรรม 
 
1. ชือ่กระบวนงำน: กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรโรงภำพยนตร์ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนกังำนวฒันธรรมจงัหวดัยโสธร 
3. ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีต่อ่เน่ืองจำกหน่วยงำนอืน่  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พระรำชบญัญตัภิำพยนตร์และวีดทิศัน์ พ.ศ. 2551 
2) กฎกระทรวงวำ่ดว้ยกำรขอและกำรออกใบอนุญำตประกอบกจิกำรโรงภำพยนตร์ 

พ.ศ. 2552 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงวำ่ดว้ยกำรขอและกำร

ออกใบอนุญำตประกอบกจิกำรโรงภำพยนตร์ พ.ศ. 2552  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  60 วนั  

9. ขอ้มลูสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 22  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 80  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน ส ำนกังำนวฒันธรรมจงัหวดัยโสธร กลุม่ยุทธศำสตร์

และเฝ้ำระวงัทำงวฒันธรรม วำสนำ  
11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ส ำนกังำนวฒันธรรมจงัหวดัยโสธร ศำลำกลำงจงัหวดัยโสธร 

ช ัน้ 5 ถนนแจง้สนิท ต ำบลในเมอืง อ ำเภอเมอืงยโสธร จงัหวดัยโสธร 35000 
โทรศพัท์ 0 4571 5137/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำง
รำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ(1) เวลำพกัคอื 12.00 น. ถงึ 13.00 น. 
               2) ควรเขำ้รบับรกิำรในวนัและเวลำท ำกำรหรือกอ่นปิดท ำกำรครึง่
ช ั่วโมง ) 

12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
       ผูท้ีป่ระสงค์จะประกอบกจิกำรโรงภำพยนตร์ โดยท ำเป็นธุรกจิหรือไดร้บัประโยชน์
ตอบแทน จะตอ้งไดร้บัอนุญำตประกอบกจิกำรจำกนำยทะเบยีน 
       กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตและกำรใหต้อ่อำยุใบอนุญำตใหเ้ป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ 
วธิีกำร และเงือ่นไขทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง 
หมำยเหต ุ: ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่อืจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บั
เอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้น               
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               คูม่อืประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 วนั นบัแตว่นั
พจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
 
 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของ

ข ัน้ตอนกำรบรกิำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบ
เอกสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
เอกสำรหลกัฐำน 1. 
เอกสำรไมค่รบ 
สง่คนืใหผู้ป้ระกอบ
กจิกำรแกไ้ข 2. 
เอกสำรครบ 
ด ำเนินกำร 2.1 
ลงทะเบยีนรบั
เอกสำร 2.2 ออกใบ
รบัแกผู่ย้ืน่ค ำขอ 
2.3 ออกหนงัสือ
น ำสง่เพือ่พมิพ์
ลำยน้ิวมอื/
ตรวจสอบประวตั ิ

10 นำท ี ส ำนกังำน
วฒันธรรม
จงัหวดั
ยโสธร 

- 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

ออกตรวจสถำน
ประกอบกจิกำรกอ่น
ออกใบอนุญำต 1. 
ไมผ่ำ่น แจง้ผลใหผู้้
ประกอบกจิกำร
ทรำบทนัทีเพือ่
ปรบัปรุงตำม
ขอ้เสนอแนะของ
คณะกรรมกำรฯ 
หำกไมป่รบัปรุงตำม
ระยะเวลำทีก่ ำหนด 
เสนอนำยทะเบยีน
ประจ ำจงัหวดัเพือ่
แจง้ไมอ่นุญำต หำก
ปรบัปรุง นดัหมำย

59 วนั ส ำนกังำน
วฒันธรรม
จงัหวดั
ยโสธร 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของ

ข ัน้ตอนกำรบรกิำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ตรวจใหม ่2. ผำ่น 
ด ำเนินกำรจดัท ำ
ใบอนุญำต 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

3.เสนอนำยทะเบยีน
ประจ ำจงัหวดั 3.1
ไมอ่นุญำต แจง้ผู้
ประกอบกจิกำร
ทรำบเป็นลำยลกัษณ์
อกัษรพรอ้มเหตผุล
ภำยใน 60 วนั นบั
แตว่นัรบัค ำขอ
ใบอนุญำต ผู้
ประกอบกจิกำรมี
สทิธอิุทธรณ์ภำยใน
15วนั นบัแตว่นัที่
ไดร้บัแจง้ค ำส ั่งไม่
อนุญำตของนำย
ทะเบยีน(มำตรำ 
66) 3.2อนุญำต 
3.2.1แจง้ผู้
ประกอบกจิกำร
ทรำบทนัทีทำง
โทรศพัท์และท ำ
หนงัสือเพือ่มำช ำระ
คำ่ธรรมเนียมและ
รบัใบอนุญำต 3.2.2
จดัเก็บใบอนุญำต 
3.2.3ผูป้ระกอบ
กจิกำรตดิตอ่ช ำระ
คำ่ธรรมเนียมเพือ่
รบัใบอนุญำต 3.2.4
ออกเลขทีใ่บอนุญำต
ระบวุนัทีอ่อกและ
หมดอำยุ 3.2.5ผู้
ประกอบกจิกำรลง
ชือ่รบัใบอนุญำต 

0 วนั ส ำนกังำน
วฒันธรรม
จงัหวดั
ยโสธร 

- 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   60 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
      ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำร
เอกสำร

ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

1) 
บตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน 

ส ำนกับรหิำร
กำรทะเบยีน 

0 1 ฉบบั (พรอ้ม
รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้ง) 

2) 

หนงัสือ
เดนิทำง 

กองหนงัสอื
เดนิทำง 

0 1 ฉบบั (หรือส ำเนำ
ใบส ำคญั
ประจ ำตวัคน
ตำ่งดำ้ว
พรอ้มดว้ย
ส ำเนำ
ใบส ำคญัถิน่
ทีอ่ยูใ่น
รำชอำณำจกั
รหรือ
หลกัฐำนกำร
ไดร้บั
อนุญำตให้
เขำ้มำใน
รำชอำณำจกั
รเป็นกำร
ช ั่วครำวตำม
กฎหมำยวำ่
ดว้ยคนเขำ้
เมอืงในกรณี
ทีผู่ข้อรบั
ใบอนุญำต
เป็นคนตำ่ง
ดำ้ว พรอ้ม
รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้ง ท ัง้
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ที ่
รำยกำร
เอกสำร

ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

บคุคล
ธรรมดำและ
นิตบิคุคล) 

3) 

หนงัสือ
รบัรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำ
ธุรกจิกำรคำ้ 

0 1 ชุด (แสดง
วตัถุประสงค์ 
ซึง่ออกมำ
แลว้ไมเ่กนิ 6 
เดอืน พรอ้ม
รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้งและ
ประทบัตรำ
นิตบิคุคล (ถำ้
ม)ี) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำร

เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

1) 

ค ำขอ
อนุญำต/  ค ำ
ขอตอ่อำยุ
ใบอนุญำต
ประกอบ
กจิกำรโรง
ภำพยนตร์ 
(รภ 1) 

ส ำนกั
พจิำรณำ
ภำพยนตร์
และวีดทิศัน์ 

1 0 ชุด - 

2) 

รูปถำ่ยครึง่
ตวั หน้ำตรง 
ไมส่วม
หมวก 
ขนำด 4x6 
เซนตเิมตร 
ซึง่ถำ่ย
มำแลว้ไม่
เกนิ 6 เดอืน 

- 2 0 ฉบบั - 

3) ส ำเนำ กรมโยธำธิ 0 1 ฉบบั (พรอ้ม
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ที ่
รำยกำร

เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

ใบอนุญำต
ใหใ้ชอ้ำคำร
เพือ่ประกอบ
กจิกำรโรง
มหรสพ 
ตำม
กฎหมำยวำ่
ดว้ยกำร
ควบคมุ
อำคำร ใน
กรณีทีโ่รง
ภำพยนตร์
เป็นอำคำร
หรือสว่นใด
ของอำคำร 

กำรและผงั
เมอืง 

รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้งและ
ประทบัตรำ
นิตบิคุคล) 

4) 

แผนที่
สงัเขปแสดง
บรเิวณทีต่ ัง้
ของโรง
ภำพยนตร์ 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

รูปถำ่ยของ
สถำน
ประกอบ
กจิกำร รูปที ่
1 ระยะไกล
ภำยนอก
อำคำร ให้
เห็นทีต่ ัง้โรง
ภำพยนตร์  
รูปที ่2 
ระยะใกล ้ให้
เห็น
ดำ้นหน้ำโรง
ภำพยนตร์  
รูปที ่3 
ภำยใน 

- 3 0 ฉบบั - 



7/9 
 

ที ่
รำยกำร

เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

โรง
ภำพยนตร์  
ใหเ้ห็น
ลกัษณะกำร
ประกอบ
กจิกำรหรือ
กำร
ใหบ้รกิำร  

6) 

ส ำเนำ
ใบอนุญำต
เดมิหรือ
ส ำเนำใบ
แทน
ใบอนุญำต 

- 0 1 ฉบบั (พรอ้ม
รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้งและ
ประทบัตรำนิติ
บคุคล) 

7) 

หนงัสือ 
มอบอ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอำกร
แสตมป์ตำม
กฎหมำย
พรอ้มรบัรอง
ส ำเนำถูกตอ้ง
ในส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน
ของผูม้อบ
อ ำนำจและ
ผูร้บัมอบ
อ ำนำจ 
กรณีนิติ
บคุคลให้
ประทบัตรำ
นิตบิคุคล (ถำ้
ม)ี) 

16. คำ่ธรรมเนียม 
  
1) 

ตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรโรงภำพยนตร์ 
คำ่ธรรมเนียม 1,000 บำท 
หมำยเหต ุ-   

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน 



8/9 
 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน ส ำนกังำนวฒันธรรมจงัหวดัยโสธร ศำลำกลำงจงัหวดั
ยโสธร ช ัน้ 5 ถนนแจง้สนิท ต ำบลในเมอืง อ ำเภอเมอืงยโสธร จงัหวดัยโสธร 
35000 โทรศพัท์ 0 4571 5137 
หมำยเหต ุ- 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน ศนูย์ด ำรงธรรมจงัหวดัยโสธร ศำลำกลำงจงัหวดัยโสธร ช ัน้ 
2 ถนนแจง้สนิท ต ำบลในเมอืง อ ำเภอเมอืงยโสธร จงัหวดัยโสธร 35000 
โทรศพัท์ 0 4571 2722 
หมำยเหต ุ- 

3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน ส ำนกัพจิำรณำภำพยนตร์และวีดทิศัน์ กรมสง่เสรมิ
วฒันธรรม เลขที ่14 ถนนเทียมรว่มมติร แขวงหว้ยขวำง เขตหว้ยขวำง กทม. 
10310 โทรศพัท์ 0 2645 4600 ตอ่ 5201, 5202 โทรสำร 0 2645 4698 
หมำยเหต ุ- 

4) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน ศนูย์ปฏบิตักิำรตอ่ตำ้นกำรทุจรติ ส ำนกังำนปลดักระทรวง
วฒันธรรม เลขที ่666 อำคำรธนำลงกรณ์ ถนนบรมรำชชนนี แขวงบำงบ ำหรุ เขต
บำงพลดั กทม. 10700 โทรศพัท์ 02422 8927–8 โทรสำร 0 2446 8343 
หมำยเหต ุ- 

5) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน สำยดว่นวฒันธรรม 1765 
หมำยเหต ุ- 

6) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน ศนูย์บรกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหต ุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  
1) กฎกระทรวงวำ่ดว้ยกำรขอและกำรออกใบอนุญำตประกอบกจิกำรโรงภำพยนตร์ 

พ.ศ. 2552 
- 

2) ตวัอยำ่งกำรกรอกแบบฟอร์มกำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรโรง
ภำพยนตร์ 
- 

 

19. หมำยเหต ุ
          - 
 
 

 
วนัทีพ่มิพ์ 03/08/2558 
สถำนะ รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 โดย

ส ำนกังำน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จดัท ำโดย ส ำนกังำนวฒันธรรม
จงัหวดัยโสธร ส ำนกังำน
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ปลดักระทรวงวฒันธรรม 
อนุมตัิ
โดย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 

 


